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Vorgaben für das Transkript zu einem „Interview“ im Projekt IKU

Das Transkript richtet sich nach folgenden Angaben:

(wenn mit F4 transkribiert wird, wird die Datei doppelt abgespeichert, beim zweiten

Mal als .doc-datei und dann auch mit Zeilennummerierung)

1. Seitenlayout (vorab einstellen)

Seitenlayout: (unter Seitenlayout/Seitenränder/ Benutzerdefinierte Seitenränder
einstellen)
R: 3,5 cm
L: 2,5 cm
O: 2,5 cm
U: 2,0 cm

Schriftform: Times-New-Roman
Schriftgröße: 12
Zeilenabstand: einfach

Zeilenabstand zwischen den Gesprächsteilnehmern: 1 Zeile

Zeilennummern setzen (s. Hinweis F4 und .doc-Datei)

2. Seitenbeschriftung

Kopfzeile:  Projekt: IKU_(Name des Interviewten)_Dateikürzel
Fußzeile: Seitenzahl (mittig)

Kopf: (zum Beginn des Transkriptes)
Kenndaten: Dateikürzel (s. Datenmanagementplan)
Interview mit:   (Kennwort, s. Datenmanagementplan)
Datum der Aufnahme:
Dauer der Aufnahme:
Ort der Aufnahme:
Schulform:
Fachlehrkraft oder SonderpädagogIn:
Fächerkombination:
Name des Interviewers (Kürzel):
Name des Transkribierenden (Kürzel):
Name des Korrigierenden (Kürzel)

Abkürzungen:
I: Interviewer
A: , B: usw. (nach Vorgabe) für GesprächsteilnehmerIn

Transkription:

- Jeder Sprechbeitrag wird als eigener Absatz transkribiert. Sprecherwechsel
durch 2x Entertaste = Leerzeile



- wörtlich (Textgenau einschl. abgebrochener Wörter, Buchstabenwiederholungen
usw. (Bsp. Ja, w-, weg-, weil es ja so ist)

- Wortreihenfolge wird beibehalten (keine Glättung der Grammatik/ des Satzbaus)
- möglichst keine Glättung der Wörter
- Wenn Wörter eindeutig ausgesprochen wurden, werden die Regeln der

deutschen Rechtschreibung angewendet.

Kommentierte Transkription (vgl. Mayring 2002, 91 f.; vgl. Langer 2010, 521ff.; vgl.
Kuckartz 2016, 167ff.)

- Kommentierung wurde für das Projekt zusammengestellt

Um eine gute Lesbarkeit zu gewährleisten, werden die Kommentierungen nur sparsam
eingesetzt. Folgende Kommentierungen werden verwendet:

mhm, äh, ähm in Anlehnung an die Pausenfüller der Befragten

mhmhm (xxxx) jeweils kommentieren (verneinend), (bejahend)

, Absetzung des Gesprächsflusses ohne deutliches Satzende,
temporär fallende oder steigende Intonation

. deutliches Satzende mit Absenkung der Stimme

? Satzende mit steigende Tonhöhe oder Intonation; Ausdruck für eine
Frage

= Unterbrechung und anschließende Fortsetzung einer einzelnen
Äußerung

- abruptes Anhalten oder Unterbrechung einer Äußerung

(.) oder (…) Pause (Punkte bestimmen die ungefähre Anzahl in Sekunden)

(Beschreibung) Kommentierung zur Beschreibung wie bspw. Lachen oder
Unterbrechung des Gesprächs durch äußere Einflüsse usw.; nicht-
verbale Aktivität

[…] unverständliche Passage, Punkte setzen: Länge entspricht etwa der
Dauer

„xxxx“ Zitat innerhalb der Rede (Bsp. Da sagt der: „Komm her“)

Gegan- Wortabbruch

… Unterbrechung des Gesprächspartners oder Interviewers

[ oder [Text] Überlappung von Redebeiträgen bzw. direkter Redeanschluss, wird
hervorgehoben, indem genau an der Stelle weitergeschrieben wird;
Start- und Endpunkt von überlappendem Sprechen



Sparsam verwenden:

LAUT laut gesprochen (Wort entsprechend in Großbuchstaben notieren)

´leise` leise gesprochen (Wort mit Anführungszeichen s. obere
Tastenreihe, Akzentsetzungszeichen)

______________ auffällige Betonung (Passagen unterstreichen)

g e d e h n t gedehnt gesprochen

(hhh) hörbares Ausatmen

(.hhh) hörbares Einatmen


